IMPAS / SANTA LUZIA

CNPJ: 04.122.069/0001-49

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA
DEMANDA

De acordo com o inciso IV do art. 22 do Decreto n? 10.947, de 25 de janeiro de 2022, o
Documento de Formalizagdo de Demanda (DFD) é o documento que fundamenta o plano de
contratacoes anual, em que a drea requisitante evidencia e detalha a necessidade de aquisicao.
Adicionalmente, o art. 82 do Decreto n2 10.947/2022 e §12 do art. 10 da Instrugao Normativa
SGD/ME n294/2022 especificam as informagdes minimas requeridas ao preenchimento do DFD,

as quais serao detalhadas nos tépicos a seguir.

DADOS DO RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO DFD

Secretaria / Orgdo Unidade Presidéncia do IMPAS
IMPAS

auxiliar: Administrativa:
Nome do HELENICE DE FREITAS Cargo/Fungao: Presidente
requisitante:

m presidencia@impas.mg.gov.br | Telefone(s): (31)3641-1319
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A data pretendida e estimada para a conclusdo de aquisi¢do devera ser de 30 dias.

1.2- Descri¢ao sucinta do objeto

Aquisicdo de artigos de papelaria diversos, destinados ao atendimento das demandas
administrativas do érgdo, incluindo materiais de escritério de uso cotidiano, necessarios para
a manutencdo das atividades internas.”

1.3- Grau de prioridade da compra ou da contratagao

Alta Os materiais de papelaria sdao essenciais para a continuidade das atividades
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administrativas, impactando diretamente o funcionamento operacional dos setores e

vy

2- JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A aquisi¢ao de artigos de papelaria faz-se necessaria para garantir a continuidade e a
adequada execugdo das atividades administrativas do 6rgdao, uma vez que tais materiais
s3o indispensaveis ao desenvolvimento rotineiro de processos internos, atendimento ao
publico, produgdo documental, registros fisicos e cumprimento das fungdes institucionais.

A auséncia desses itens compromete diretamente a eficiéncia administrativa, podendo
gerar atrasos, prejuizo a prestagao de servigos e dificuldades na manutencado dos
procedimentos obrigatérios. A necessidade é recorrente e compativel com o
planejamento anual do drgao.

A contratacdo observa os principios da legalidade, eficiéncia, continuidade do servico
publico e planejamento, conforme estabelecido pela Lei n® 14.133/2021, especialmente:

e Art. 11 - Principios da licitagdo e da contratagado publica, incluindo planejamento,
eficiéncia e continuidade dos servigos.

e Art. 18 — Obrigatoriedade do Planejamento da Contrata¢ao, incluindo a
elaboracdo do DFD como etapa inicial.

e Art. 20 - Necessidade de alinhamento da contratacao ao Plano de Contratagdes
Anual (PCA), quando existente.

e Art. 52 -0Observancia do interesse publico e da sustentabilidade na execugdo das
contratacgdoes.

Dessa forma, a aquisi¢cdo se mostra indispensavel para assegurar o regular funcionamento
das atividades administrativas e o atendimento das demandas institucionais, justificando
plenamente sua realizagao.

3- MATERIAIS/SERVICOS
| ~ TABELA — ESTIMATIVA DE PRECOS (NOV/2025)
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Valor total est:mado R$ R$ 7.527,74

—————— " i .

Justificativa geral

A pesquisa de pregos foi realizada no més de novembro de 2025, utilizando duas fontes: (i)
varejo especializado e comércio eletrénico de amplo acesso publico; e (ii) Portal
Compras.gov.br, por meio de pesquisa item a item. Os métodos variaram entre ado¢do do
pre¢o de mercado do varejo especializado e medias ponderadas com o Compras.gov,
considerando atuahdade, equzvalenc:a técnica, quahdade minima necessaria e econom:c:dade
Os critérios adotados para cada ttem constam na tabela consolidada. '
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Nome: HELENICE DE FREITAS

Matricula: 33.363 Cargo/Funcdo: Presidente

Aprovo o Documento de Formalizagdo de Demanda (DFD) nos termos supracitados.

Santa Luzia/MG, 10 de novembro de 2025.

H ICE DE FREITAS
PRESIDENTE DO IMPAS
MAT :33363
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DECLARAGAO DE CONFORMIDADE COM MODELO OFICIAL

Eu, Relendosn re T AN ans ocupante do cargo de QWM
portador da Matricula Funcional n° 3™ 3 63 | lotado no Instituto Municipal de
Previdéncia e Assisténcia Social - IMPAS, servidor publico responsavel pela
emissao do documento de fls ,produzido, juntado e rubricado no Processo
Administrativo n © | S / 2§ |, sob as penas da lei, em obediéncia ao Decreto n°
10.947/2022, DECLARO que utilizei o modelb'ou rr;inuta-padréo oficialmente

divulgado pela Prefeitura Municipal de Santa Luzia/MG disponivel no site
com o link MODELOS PROPRIOS - PREFEITURA atualizagdo/versao acessada

no sitio eletrénico: https://www.santaluzia.mgq.qov.br/nlic/?licitacao=declaracao-de-

conformidade-com-modelo-oficial-decreto-no-4-200-2023, que li e cumpri as
“ORIENTAGOES PARA USO DO MODELO - LEITURA OBRIGATORIA"

constantes nas notas explicativas ou comentarios do arquivo do modelo; e
DECLARO que, em relagao as partes invariaveis do modelo (redagdo padrao) que
constava na cor preta, sem marcagao de italico:

e Nao as modifiquei, exceto para eventualrﬁente substituir/adequar
nomenclatura/referéncia de drgaos/normas federais por municipais; e que,
por isso, pode ser dispensada a andlise/aprovagdo do servidor/equipe de
controle interno ou de assessoramento juridico quanto a essas partes

padronizadas.

Santa Luzia ,\(de || de 2025

Helenice de Freitas
Decreto n® 4081/2022
Presidente IMPAS
Santa Luzia - MG

Mat: 33343
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